INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de Diciembre de 2024
Mgtr. Mario Alfonso Heredia de Leén

Director General del Deporte y la Recreacion
Direccién General del Deporte y ia Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Lorena Del Carmen Chavarria Hernandez  CUI: 1793263090101
Nuamero de contrato: DGDR-029-731-2024 Acuerdo Ministerial: 1064-2024
Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 4831144
Namero de Factura: 3422962427 Serie: 9D4C6E23
Honorarios Mensuales: Q 5,000.00 Periodo del Informe: DICIEMBRE
Monto Total del Contrato Q 25,000.00 Plazo del Contrato: 01/08/2024 AL 31/12/2024
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: SECCION DE ALMACEN

Objetivos del Contrato: El "Téenico" se compromete a prestar sus Servicios Téenicos para La $eccidn de Almacén del

Departamento Administrative de Administracion y Finanzas de la Direccién General
del deporte y la Recreacién, Dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes, con
dedicacion y diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos técnicos, en la
prestacion de $ervicios Téenicos que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino
Unicamente enunciativas. (Segan clausula de contrato: Tercera).

Desarrolio Ordenado de Actividades:

1. Apoyé en la elaboracion de diferentes informes que se solicitan en los avences y pendintes dentro de la planificacién de la Seccién de
Almacén.

2. Apoyé en la resolucién de consultas internas y externas de compentencia a la Seccién de Almacén.

3. Apoyé en eventos competentes al ingreso y egreso de producto en resguardo de la Seccién de Almacén.

4. Apoyé en el seguimiento de los planes y desarrollo del trabajo asignados a la Seccidén de Almacén informando al encargado del
estatus de los mismos.

5. Brindé apoyo en el desarrollo de lineamientos para optimizar las gestiones relacionadas a las actividades que se desarrollan dentro de
la Seccién de Almacén.
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES
Guatemala, 30 de Diciembre de 2024

Mgt Mario Alfonso Heredia de Ledn

Director General def Deporte v la Recreacion
Direccién General del Deporte y la Recreacidn
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Lorena Del Carmen Chavarria Hernandez Cul: 1793263090101
Namero de contrato: DGDR-029-731-2024 Acuerdo Ministerial: 1064-2024
Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 4831144
Numero de Factura: 3422962427 Serie: 9D4C6E23
Honorarios Mensuales: Q 5,000.00 Periodo del informe: 01/08/2024 AL 31/112/2024
Monto Total del Contrato Q 25,000.00 Plazo del Contrato: 01/08/2024 AL 31/12/2024
Unidad Administrativa donde SECCION DE ALMACEN

Objetivos del Contrato:

El "Téenico™ se compromete a prestar sus Servicios Téenicos para La $eccion de Almacén del
Departamento Administrativo de Administracion y Finanzas de la Direccién General del
deporte y la Recreacidn, Dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién v diligencia
y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos téenicos, en la prestacién de $ervicios Téenicos

que se describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas. (Seguin clausula de
contrato: Tercera).

Desarrolio Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

* Se brindé apoyo a la Seccién de Almacén en el cumplimiento de sus objetivos,

¢ Se apoyé en la ubicacién de espacios para la prenta ubicacién de los productos de nuevo ingreso.

s Se apoyé en el correcto manejo y archivo de los documentes que ingresan a la Seccién de Almacén.

 Se brind6 apoyo en la optimizacién de los espacios en las bodegas de la Seccién de Almacén.

* Se brindé apoyo en el proceso de codificacién de los productos de nuevo ingreso en las bodegas de la Seccién de Almacén,

+ Se apoyé en la elaboracién de documentos, envié y archivo de papeleria a la Seccién de Almacén.

» Se apoyé a la Seccién de Almacén para un mejer cumplirniento de las labores diarias.

« Se apoy6 en i trabajo de los que operan el sistema de Almacén para evitar cualquier tipo de inconvenientes o mala entrega de documentacién,

» Se brind6 apoyo en lo revisién de requisitos de autorizacién de expedientes de despacho, '

# Se apoy6 en la distribucién de los espacios para el ingreso de productos que son solicitados por fas diferentes Greas de la Direccién General del Deporte y fa Recreacién.
+ Se brindé apoyo en el correcto manejo de documentos y archivo de fos misrmos que ingresan a la Seccién de Almacén,

* Se apoyd en el despacho de pedidos de implementos deportivos, suministros de oficing activos fijos y fungibles.

+ Se apoy6 en la mejor distribucién de espacios en las bodegas.

* Se apoy6 en lai diferentes actividades realizadas en la unidad de Almacén.

o Atender af pGblico en la Seccién de Almacén,

* Se apoyé en ordena el producto en los lugares asignados.

« Se apoyé en el desarrollo de lineamientos para la correcta clasificacién de los productos que ingresan y egresan de iai bodegas de la Seccién de Almacén.
* Se apoyé en la revisién de documentos relacionados con ingreso de productes.

+ Se brindé apoyo en la coordinacién del trabajo de los que operan el egreso de productos Almacén para evitar cualquier inconveniente en la entrega de documentacién,
* Se brindé apoyo en la discusién de problemas competentes a la Seccion de Almacén.

* Se apoyé en ef conteo de producto de nuevo ingreso.

* Se brindé apoyo en la verificacién de existencias, para cumplir con los pedidos que realizan a la Seccién de Almacén.

* 5e apoyd en la rotulacién de los productos que son perecederos en la Unidad para un mejor control y llevar un orden en nuestro inventario.

¢ Se apoyé en la realizacién de inventarios sernanales en bodega de los suministros que actualmente cuenta la unidad de Almacén.
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 30 de Diciembre de 2024
Mgt Mario Alfonso Heredia de Leén

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccion General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe DE RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista:  Lorena Del Carmen Chavatrria Hernandez CuUt: 1793263090101
Namero de contrato: DGDR-029-731-2024 Acuerdo Ministerial: 1064-2024
Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 4831144

Namero de Factura: 3422962427 Serie: 9D4C6E23
Honorarios Mensuales: Q 5,000.00 Periodo del informe: 01/08/2024 AL 31/12/2024
Monto Total del Contrato Q 25,000.00 Plazo del Contrato: 01/08/2024 AL 3112/2024
Unidad Administrativa donde SECCION DE ALMACEN

Objetivos del Contrato: El "Técnico™ se compromete a prestar sus Servicios Téenicos para La $eccién de Almacén del

Departamento Administrativo de Administracién y Finanzas de la Direccién General del
deporte y la Recreacién, Dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién v diligencia
y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos téenicos, en la prestacién de $ervicios Téenicos

que se describen a continuacidn, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas. (Segtin clausula de
contrato: Tercera).

Desarrolio Ordenado de los Resultados Obtenidos:

* Se agilizé la verificacion de descripcién y cantidades de productos de nueve ingreso.

o Se logrd el cumplimiento de los procedimientos generando control de existencias manuales en hojas Excel.

¢ Se implement6 un control interno para optimizar cualquier tipo de inconvenientes que presente el sistema digital de
Almacén.

¢ Se logréd la rotulacién y codificacion de los productos que actualmente estdn dentro de las existencias de Almacén.

s Se logré el cumplimiento de los procedimientos generando control de existencias manuales.

s Se reubicaron los productos que ingresan en la Seccién de Almacén.

s Se dio ingreso de manera inmediata de productos de nuevo ingreso a la Seccién de Almacén.

s Se optimizd el espacio y orden de los productos para llevar un mejor control de existencias y evitar perdida de producto de
la Seccién de Almacén.

¢ Se agilizé la verificacién de existencias de forma semanal.

# Se optimizé la clasificacién de los productos que ingresan o la bodega de la Seccién de Almacén.

» Se optimizé la ubicacién de los productos que ingresan a resguardo de la Seccion de Almacén.
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